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EPLIS Veebi kasutusjuhend EESTI POST

Uue saadetise sisestamine
Uue saadetise andmete sisestamine toimub jargnevalt:

1.Teenuse valimine

1. Valisaadetiste grupp
2. Valisaadetise teenus

Saadetis (@] Mzzra avaleheks
Teenus

1 = Grupp:

Kirus: |ELS Standard (%

2 =Teenus: |ELS Standard kulleriga w

2. Saaja andmete sisestamine

Saaja andmete sisestamiseks on kaks vdimalust.

2a. Saaja andmete sisestamine kasutades saajate registrit

1. Sisesta saaja nimi

2. Valisaaja pakutavast valikust (NB!! Valikut pakutakse saaja nime alguse jargi)

2a. Tehtud valiku tihistamiseks vajuta uuesti nupule ,,Otsi klienti®, vali avanenud hipikaknas
»TUhista eelnev valik” ja vajuta nupule ,Vali“

3. Vajuta nupule ,Otsi klienti”, tee avanenud hiipika
»Vali”

4. Kuisoovid valitud saaja andmeid pisivalt muuta, siis tee vajalikud muudatused ja vajuta nupule
,Uuenda registrit” (nupp ilmub peale kliendi nime valimist hlipikaknast véi pakutavast valikust).
Valitud saaja andmed muudetakse saajate registris

knas sobiv kliendi nimi aktiivseks ja vajuta nupule

Saadetis (@] Mzars avaleheks () Tride (3] Ab
Saaja
Nimi:  [saa]_ | Kood: | | 3 _Otsi klienti |
Saaremaa Laevakompanii &5 PJL Ofelia - o o — -
FARAVRBNEE [ i g o i St Maja/korter: | | ‘ /1l ] Lisa registrisse
Saaremaa Laevakompanii AS PjL Regula ol
P Vecta OL] x
* Sihtnumber; |223re Yesta OU = Asula: { w
Saaremaa Laevakompanii A4S PfL K&rgelai
ald: |Saaremaa Tarbijate Jhistu Port Artur Maakond: l M ‘
Saaremaa Laevakd@anii 45 P/L Scania R — :
* Riik Saarek AS Otsi aadressi |
Kontaktisik: 2aja Amet [ ‘
T |saarte Teedevalitsus Hiu osakond Galiez
=Telefon: |J33remas Laevakompanii AS PJL Harilaid E-ma [ ‘
e T ps L |
Markus: [ 1
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EPLIS Veebi kasutusjuhend EESTI POST

Valik: : 2 Mahtra la-6, Tallinn 13811 Harju

Suige |

2b. Saaja andmete sisestamine ilma saajate registrit kasutamata

1. Sisesta saaja nimi

2. Sisesta tanav

3. Sisesta maja/korteri number (esimene lahter: maja number, teine lahter: maja tdht vdi murruline osa,
kolmas lahter: korteri/ruumi number). Alltoodud pildil on naiteks toodud aadress Paasiku 12b korter 3
4. Sisesta sihtnumber

5. Sisesta asula

6. Vajadusel sisesta valla nimetus

7. Vali menuist maakond

8. Kui saaja riik ei ole Eesti, vali menust sobiv riik

9. Kui soovid teostada aadressotsingut taida mdni punktides 5, 8, 9 toodud parameetritest ja vajuta nupule
,otsi aadressi” (vt. Aadressi valimine aadressotsingu tulemustest )

10. Sisesta saaja kontaktisiku nimi

11. Sisesta saaja ametinimetus

12. Sisesta saaja kontakttelefon

13. Sisesta saaja kontakt e-mail

14. Sisesta saajat puudutavad lisamarkused

15. Sisestatud andmete salvestamiseks saajate registrisse, vajuta nupule ,Lisa registrisse”

Saadetis & ki 3] Ak
Saaja
1 * Nimi: ISaaja Ettevote OU ' Kood: : | Otsiklienti |

2 Tanav/talu: lpaaszku [ 3 Majakorter:

T b e ] 15 [
4 sihtrumber: 13811 | 5  =asia [falim |

& vald: | | 7 waskond: [Hariu &

8  rik [Eest vl O | otsiaadressi |
1 Oxontaktisi:  [Tauno saas 1 Amet: [treial |

12 Telefon: [ss5444111 | 13 Emai:
14 vaios: [sikorrus |

tauno@saajaettevote,com ‘
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Aadressi valimine aadressotsingu tulemustest

1. Valisobiv aadress
2. Vajuta nupule ,Vali”
3. Hupikakna sulgemiseks ilma aadressi valimata, vajuta nupule ,Sulge”

2 3
Sulge

Mahalaadimispunkti valimine pakk valjastuspunkti teenuse ja pakiautomaadist
postkontorisse teenuse puhul.

1. Tee linnuke kastikesse ,mahalaadimine erinev”
2. Vali menidist sobiv postkontor

Mahalaadimine
Mahalaadimine eringwv: 1

* Postiasutus: | V‘ * Sihtnumber:

Agdress:  |Askre postkontor

Pakiautomaadis vdljastatavate teenuste vormistamine

Vali saadetiste grupp ja teenus

Sisesta saaja nimi

Sisesta saaja mobiiltelefon

Vali meniilst sobiv pakiautomaat

Kui soovid valida saadetisele mond lisateenust, siis vali sobiv lisateenus menuist
Lisateenuse lisamiseks vajuta nupule , Lisa“

Kuisaadetise andmed on sisestatud, vajuta nupule , Salvesta”

Kui soovid salvestamisel triikkida ka aadresskaarti, vajuta , Salvesta ja triiki aadresskaart”
Kui soovid salvestamisel triikkida ka kleebist, vajuta , Salvesta ja triki kleebis”

LN EWNPRE

NB! kohustuslikku lisateensut ,SMS Saajale” ei ole nende teenuste puhul vaja eraldi valida, see lisateenus
lisatakse automaatselt salvestamisel.
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EPLIS Veebi kasutusjuhend EESTI POST
Saadetis [&] Mazra avaleheks [E',] Triki [i] Ab
Teenus
* Grupp: *Teerus: | Postkontorist-pakisutomaati ~| 1
Saaja
* Nimi; 2 * Mobiiltelefon: 3
*valjastay pakiautomaat: |Raka4E| & Grossi pakiautomaat v| 4 * Sihtnumber:
Aadress: Lasds 156, Rakvers 44310
Saadetis
Hind: 0.00 EUR / 0.00 EEK Staatus:

Lisateenused

| < ia| 6

ID-kaardiga tuvastamine

Valiastusteade SMS teel
5M5 teade szajale 5 T 8 9
Luriamaks

Valjzstusteade e-posti teel

e-posti teade sagiale

1. Saadetise andmete sisestamine

2a. Uksiksaadetise sisestamine

1. Kuikasutad ettetrikitud vodtkoode, sisesta/skaneeri saadetise vootkood (kui véétkood on
sisestamata genereeritakse see saadetise salvestamisel automaatselt)

2. Vali meniist saadetise sisu (riigisiseste saadetiste puhul pole see vajalik, rahvusvaheliste saadetiste
puhul on vali kohustuslik)

3. Vajadusel sisesta saadetist puudutav kommentaar
4. Sisesta saadetise kaal
5. Vajadusel sisesta saadetise mdotmed
6. Vali meniist saadetise lisateenus
6a. Kui soovid valitud lisateenust saadetisele lisada, vajuta nupule , Lisa”
6b. Kui soovid juba lisatud lisateenust kustutada, vajuta nupule ,Kustuta”
7. Salvesta saadetise andmed
8. Kuisoovid salvestamisel triikkida ka aadresskaarti, vajuta ,Salvesta ja triiki aadresskaart”

9. Kuisoovid salvestamisel triikkida ka kleebist, vajuta ,Salvesta ja triki kleebis”

Saadetis

2 Sisu: 3 Kommentaar: I:|
4 i

sy [ ] —— °
Hind:  0.00 EUR [ 0.00 EEK Staatus:
Lisateenused
6 6a (=
Teenus
Ettevaatikuit 6b [t

Lisa pakkeiiksused
7 8 9
Salvesta ja triiki adresskaart | Salvesta ja tritki kicebis JITTOE)
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2b. Mitmepakisaadetise sisestamine variant 1

Sisesta saadetis sarnaselt Uksiksaadetisele.

1.

Pane koguse vilja soovitud pakketiksuste arv

Salvesta andmed sarnaselt Uksiksaadetisele

Saadetis
Vodtkood:
Sisu:  |Kaup i Kommentaar:
Kaal (ka): (3 1 Kogus: |3
Pikkus {m): Laius {m):
Kdrgus {m):
Hind:  0.00 EUR f 0.00 EEK Staatus:

2c. Mitmepakisaadetise sisestamine variant 2

1.

Vajuta nupule , Lisa pakkeliksused”

Teenus

Lisa pakkeiiksused 1

Sisesta pakkeliksuse kaal

Vajadusel sisesta pakkeiiksuse m&dtmed (pikkus/laius/kdrgus)

Kasutades ettetrukitud vootkoode, sisesta/skaneeri saadetise vo6tkood (kui véotkood on sisestamata
genereeritakse see saadetise salvestamisel automaatselt)

Vajuta nupule ,Lisa”

Kui soovid juba sisestatud pakkeliksust kustutada, siis vajuta vastava pakkeiiksuse juures olevale
nupule

Kui soovid katkestada mitmepakisaadetise koostamise, siis vajuta nupule , katkesta pakkelksuste
lisamine” NB!!! K&ik kdesoleva mitmepakisaadetise raames sisestatud pakkeiksused kustutatakse.
Kui k&ik pakkeliksused on sisestatud, vajuta nupule ,Salvesta”

Kui soovid salvestamisel triikkida ka aadresskaarti, vajuta , Salvesta ja triiki aadresskaart”

Kui soovid salvestamisel triikkida ka kleebist, vajuta , Salvesta ja triki kleebis”

Kui soovid aadresskaartevdi kleebiseid triikkida ainult osadele pakkelksustele, siis margista soovitud
pakkelksused linnukestega ja vajuta kas ,,Salvesta ja triiki aadresskaart” voi , Salvesta ja triiki kleebis”
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Teenus
Ary, kaal 5
F Kaal (ka): 1 P/LK (m): Mahukaal: 0 1 Req. nr.; JIEES35677M0000023730 ‘_,ﬂ d
F Kaal (ka): 1 P (m): Mahukzal: 0 1 Req. nr.: JIEES35677M0000023731 ‘ﬂ d
1 Kaal (ka): I:I P/ (m): | |f| |f| |2 Req. nr.: 3 4 Lisa |
KOKKU: 2 02 MPS tunnus:  90502000266302
Katkesta pakkeiiksuste lisamine | 6
7 8 9

T ——

Voimalikud veateated

1)

Saadetise hinda ei ole vdimalik maarata!

Kontrolli lisateenuste vastavust saadetisele

2)

vali ‘Telefon' on kohustuslik

Kullersaadetiste puhul on telefoninumber kohustuslik (kohustuslikkuse tarn tekib vélja juurde alles peale
saadetiste grupi valimist)

3)

Saadetise salvestamine ebadnnestus, kuna sihtnumber ei ole kehtiv!

Saaja sihtnumber on vale

4)

Pakkelksuse fsaadetise kaal ei tohi olla suurem kui 600 kg.

Sisestatud kaal liletab teenusele lubatud kaalu
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