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EESTI POST EPLIS Veebi kasutusjuhend

Tellimuse edastamine ja aadresskaartide trukkimine

Tellimuste nimekirja kuval saab saadetistele triikkida aadresskaarte, avada saadetisi
muutmiseks, kustutada saadetisi, lisada saadetisi kogumistellimusele ja edastada
saadetiste andmeid Eesti Postile.

Asukoht: saadetised -> esita tellimus

1. Margista saadetised, millega soovid tegevusi teha, linnukesega.

2. Aadresskaardi trikkimiseks tavaprinteriga vajuta nupule ,triki aadresskaart” -
trikitavad aadresskaardid avatakse hipikaknas PDF formaadis.

Kui aken ei avanenud, kontrolli oma brauseri seadistust.

3. Kui soovid trikkida aadresskaarti ja sul on kleepsuprinter, siis vajuta nupule

»Truki kleebis”.

Kui soovid mdnda saadetist kustutada, vajuta nupule ,,Kustuta”.

Kui soovid mdne saadetise andmeid muuta, siis vajuta vasaku hiireklahviga

saadetise vootkoodile.

6. Saadetiste lisamiseks kogumistellimusele vajuta nupule ,Lisa kogumistellimusele®.
Vaata juhendit Kogumistellimuste haldamine .

7. Kui soovid tellimust edastada, siis vajuta nupule ,esita tellimus” - selle tegevuse
kaigus edastatakse saadetiste andmed Eesti Posti infoslisteemidesse ja saadetised
muutuvad Eesti Posti poolt téddeldavaks. NB!!! Peale tellimuse esitamist saadetisi
enam kustutada ja muuta ei saa. Peale tellimuse edastamist triki kindlasti ka
tellimuse nimekiri (,Esita tellimus® nupule vajutades avatakse nimekiri
hupikaknas (vaata ka juhendit Edastatud tellimuste vaatamine ja trikkimine).
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Kiisimuste korral votke palun ihendust oma kliendihalduriga. Kliendihalduri info leiate
EPLIS Veebi avalehelt parast sisselogimist — http://veeb.post.ee


http://www.post.ee/failid/Edastatud_tellimuste_vaatamine_ja_trükkimine.pdf

