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EESTI POST EPLIS Veebi kasutusjuhend

Saajate reqgistri haldamine

Saajate registrit kasutatakse saaja andmete eelsalvestamiseks. Registrisse kantud
saajaid on vOimalik otsida ja kasutada uue saadetise sisestamise ja saadetiste otsingu
kaigus.

Asukoht: registrid-> saajate register.

Uue saaja lisamine

1. Vajuta nupule ,Uus”

Saajad E ik [5] Ab
dim Kood
Sihtnumber: [ | Aktiivne: \;
[] Mimi« Kood Aadress Sihtnumber Telefon Kontaktisik Aktiivne

LSS | Ekspordi CSV Ekspordi XML Impordi CSV/XML

. Sisesta saaja nimi

. Sisesta saaja telefoni number

Mérgi saaja aktiivseks

Sisesta tanava voi talu nimi

. Sisesta maja/korteri number (esimene lahter: maja number, teine lahter: maja taht
vOi murruline osa, kolmas lahter: korteri/ruumi number) Alltoodud pildil on naiteks
toodud aadress Mahtra 1a korter 6

7. Sisesta saaja sihtnumber

8. Sisesta asula nimi

9. Sisesta valla nimi

10. Vali rippmenuist maakond

11. Kui saaja riik ei ole Eesti, vali rippmeniust sobiv riik

12. Kui soovid teostada aadressotsingut taida moni punktides 5, 8, 9 toodud
parameetritest ja vajuta nupule ,Otsi aadressi” (vt. Aadressi valimine aadressotsingu
tulemustest )

13. Salvesta sisestatud andmed

Klient S ik |

7 * Sihtnu
9 ¥ - Ma
11 =Rik: [Eesti_ _|»| | Otsi aadressi < 12

Katkesta

Kiisimuste korral votke palun ithendust oma kliendihalduriga. Kliendihalduri info leiate
EPLIS Veebi avalehelt parast sisselogimist — http://veeb.post.ee
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EESTI POST EPLIS Veebi kasutusjuhend

Aadressi valimine aadressotsinqu tulemustest

1. Vali sobiv aadress
2. Vajuta nupule ,Vali”
3. Kui soovid valjuda hipikaknast ilma aadressi valimata, vajuta nupule ,Sulge”

2o
7Sulge

NB!!!l Info andmete registrisse importimise ja registrist eksportimise kohta leiad juhendist
Failide import-eksport

Registrisse salvestatud saaja otsimine

Sisesta saaja nimi

Sisesta saaja kood

Sisesta saaja sihtnumber

Maara rippmenllst kas otsitav saaja on aktiivne vdi passiivne
Vajuta nupule ,Otsi"

uhwh =

NB!!! Koik otsinguparameetrid on tdpsustavad, kui jatta parameetrid téitmata, otsitakse
koiki saajaid.

Saajad G Tk [T ab
1 Nimi: l l 2 Kood: I l
3 Sihtnumber: l [ 4 Aktiivne: ‘—vj

5

Kiisimuste korral vitke palun tihendust oma kliendihalduriga. Kliendihalduri info leiate
EPLIS Veebi avalehelt pérast sisselogimist — http://veeb.post.ee


http://www.post.ee/failid/Failide_import_eksport.doc
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EESTI POST

EPLIS Veebi kasutusjuhend

Registrisse salvestatud saaja andmete muutmine ja saaja

passiveerimine

1. Vajuta vasaku hiireklahviga saaja nime peale

Saajad

Nimi: [

Sihtnumber: l

Kood

Mahtra 1a 6, Tallinn

& Tk [T Ab
‘ Kood: | ]
l Aktiivne: ‘:’
Sihtnumber Telefon Kontaktisik Aktiivne
13811 4545343243 Siim Saaja Jah
Kokku 1 | Naita kdik

m Ekspordi CSV | | Ekspordi XML

|

Impordi CSV/XML |

2. Saaja passiveerimiseks eemalda linnuke kastikesest , Aktiivne”
3. Kui soovid saaja andmeid muuta / lisada, tee muudatused vajalikes valjades ja
salvesta andmed

Klient

* Nimi:

E-mail:
Markus:
Kontaktisik:
Tanav/talu:

* Sihtnumber:
Vald:

* Riik:

ISana Firma OU

hnfo@saajaﬁrma.ee

|2.korrus

|Sum Saaja

[Mahtra

v I Otsi aadressi

Kood: |

*Telefon: (4545343243

2 [] Aktiivne:

Amet: imoua

Majakorter: | 1 Ha |," |6

* Asula: [Tallinn

Maakond:

3  Katkesta |

Kiisimuste korral vitke palun ithendust oma kliendihalduriga. Kliendihalduri info leiate
EPLIS Veebi avalehelt pérast sisselogimist — http://veeb.post.ee



