EESTI POST EPLIS Veebi kasutusjuhend

Kogumistellimuste haldamine

Kdesolev juhend seletab kuidas esitada kogumistellimusi ja kuidas lisada
kogumistellimustele saadetisi.
Asukoht: Saadetised -> Kogumistellimuste nimekiri

1. Uue kogumistellimuse sisestamine

1. Uue kogumistellimuse sisestamiseks vajuta nupule ,Uus kogumistellimus"

Kogumistellimuste nimekiri & ik (5] Ab

Tiuhjenda

O Tellimuse vootkood Pealelaadija Pealelaadimine Saadetiste arv Saadetiste kaal Koostaija Staatus

Tiihista tellimus

Pealelaadimispunkti kontaktandmed

1. Sisesta pealelaadija nimi

2. Kui pealelaadimispunkt on registrisse kantud, siis registrist otsimiseks vajuta
nupule ,Otsi"

2a. Kui soovid tehtud valikut tihistada, vajuta uuesti nupule ,Otsi*, vali hipikaknas

»Tuhista eelnev valik®

ja vajuta nupule ,Vali®

Vajadusel sisesta pealelaadimispunkti kood

Sisesta kontakt e-mail

Sisesta kontakttelefon

Sisesta pealelaadimispunkti puudutav markus

Sisesta kontaktisiku nimi

Sisesta kontaktisiku ametinimetus

@NoU AW

Pealelaadimispunkti aadressandmed

9. Sisesta tanava nimi

10.Sisesta maja/korteri number (esimene lahter: maja number, teine lahter: maja
taht vdi murruline osa, kolmas lahter: korteri/ruumi number). Alltoodud pildil on
naiteks toodud aadress Mahtra 17/19 - 88

11.Sisesta pealelaadimispunkti sihtnumber

12.Sisesta asula

13.Vajadusel sisesta valla nimetus

14.Vali menlust maakond

15.Kui soovid teostada aadressotsingut taida moni punktides 9, 12 toodud
parameetritest ja vajuta nupule ,otsi aadressi” (vt. Aadressi valimine
aadressotsingu tulemustest )
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Tellimuse andmed

16.Vali saadetiste grupp

17.Vali pealelaadimise kuupaev

18.Sisesta pealelaadimise algus- ja I0pukellaaeg
19.Sisesta eeldatav saadetiste arv

20.Sisesta eeldatav saadetiste kogukaal
21.Sisesta tellimust puudutav markus
22.Salvesta andmed vajutades nupule ,Salvesta™

Kogumistellimus B ik [F] 4b

Tagasi

Tellimus | Staatused

Pealelaadimine

1 * Nimi: [:-aete Pealelaadija FIE

3 Kood: I I Otsi l 2

4 E-mail: [peeter@pealelaadija,ee 5 *Telefon: |235152231 I

|
I
6 Markus: [tule ohtul | Vabasisestus:  []
|
|

7 Kontaktisk:  [Ants Pealelaadiia 8 Amet: | |
9 Tanav/talu: [ 3 1 O Maja/korter: | 17 | |,:'19 |/’ Iss |
11‘ Sihtnumber: 1 2 * Asula: I'; I
1 3 Vald: ( ] 1 4 Maakond:
*Rik: | Eest Otsi aadressi 1 5
Tellimuse andmed
Tellimuse vootkood: 1 6 * Grupp:
17 * Pealelaadimise kuupaev: '_‘_f:J 1 8 *Kellaaeg: -
19 Saadetiste arv (tk): 20 Kaal (ka): [:
21 Markus: [ette helistada Staatus: Salvestamata
Tellimuse saadetised
D Saadetise vootkood / MPS Teenus Saaija Kuupdev v

Kokku 0 | Naita kéiki

22 EE=33
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Aadressi valimine aadressotsingu tulemustest

1. Vali sobiv aadress
2. Vajuta nupule ,Vali”
3. Hupikakna sulgemiseks ilma aadressi valimata, vajuta nupule ,,Sulge”

2. Saadetiste lisamine kogumistellimusele

Saadetisi saab lisada kogumistellimusele nii kogumistellimuse vaatest, kui ka ,Esita
tellimus™ nimekirjast

2a. Saadetiste lisamine kogumistellimuse vaatest

1. Kui oled tellimuse salvestanud vajuta nupule ,Lisa saadetisi"

Tellimuse andmed

Telimuse véotkood: TTXXX0040904 * Grupp: ‘ELS VJ

* pealelaadimise kuupsev: |28,12,2009 "'51 *Kellaaeg: [17:00 |- i 19:00
Saadetiste arv (tk): |2 Kaal (ka):
A\ —- L d
Markus: ‘ette helistada Staatus: Esitamata

Tellimuse saadetised

O Saadetise vootkood /| MPS Teenus Saaja Kuupdev v
Kokku 0 | Naita kaik
Salvesta Tiihista tellimus | Lisa saadetisi
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1. Margista lisatavad saadetised linnukestega
2. Vajuta nupule ,Vali saadetised"

3. Kui soovid tagasi minna eelmisele kuvale ilma saadetisi valimata, siis vajuta
nupule ,Tagasi"

Tellimus G Triki [T Ab
ELS
O Saadetise vootkood/ Teenus Saaja Hind* Aadresskaart Koostaja HMuudetud v
MPS tunnus trikitud

1

[[] JIEE510888X0000009493 ELS PostimGik 2 Teemanttera puurimise OU, 75.6 Ei priit234 28.12.2009
kulleriga Kesk-Sdjamae 24, Tallinn 08:48
11415 Harju
D JIEES10888X0000009454 ELS Pluss Tarmo Pesa, Mustamae tee 4- 83.3 Ei priit234 28.12.2009
kulleriga, ELS 6, Tallinn 10621 Harju 08:48
Pluss

* hinnad sisaldavad kéibemaksu
Saadetise pakkeuksuste hind voib muutuda vastavalt sellele, millise tsooni postiasutusse need vastuvdtmiseks tuuakse. 2 3

Vali saadetised Tagasi |

Saadetised ilmuvad kogumistellimuse saadetiste nimekirja, kui soovid monda
tellimusele lisatud saadetist eemaldada, siis:

1. Maérgista eemaldatavad saadetised linnukestega

2. Vajuta nupule ,Eemalda®

Tellimuse andmed

Telimuse vodtkood: TTXXX0040504 *Grupp: |ELS
*Pealelaadimise kuupgev: [28.12.2009 |5 *Kellaaeg: [17:00 |-
Saadetiste arv (tk): Kaal (ka):

<

JE

Markus: [ette helistada Staatus: Esitamata
Tellimuse saadetised
O Saadetise vootkood / Teenus Saaja Kuupdev v
MPS
D ELS Pluss kulleriga, ELS Tarmo Pesa, Mustamae tee 4-6, Tallinn 10621 Harju 28.12.2009
Pluss 08:48
O JJEES1 ( ELS Postimuuk kulleriga 2 Teemanttera puurimise OU, Kesk-58jamae 24, Tallinn 11415 28.12.2009
Harju 08:48
1 Kokku 2 | Naita kdiki
2 Eemalda !

Tiihista tellimus I Lisa saadetisi
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2b. Saadetiste lisamine ,Edastamata saadetised" nimekirjast

Mine menlulst Saadetised -> Edastamata saadetised

1. Maérgista lisatavad saadetised linnukestega
2. Vajuta nupule ,Lisa kogumistellimusele®

Tellimus G ik [ ab
ELS
Saadetise vootkood/ Teenus Saaia Hind* Aadresskaart Koostaja Muudetud v
MPS tunnus triikitud
MPS 10917000145302 ELS 10 kulleriga, = Muff Néudmiseni, Pikk 5-2, 129.5 & priit234 28.12.2008
ELS 10 Pérnu 80013 Pérnu 08:48
MPS 10217000114302 ELS 10 kulleriga, Muff Noudmiseni, Pikk 5-2, 129.5 Ei priit234 2.2009

ELS 10 P&rnu 80013 Parnu 1

1

* hinnad sisaldavad kaibemaksu

Saadetise pakkelksuste hind véib muutuda vastavalt sellele, millise tsooni postiasutusse need vastuvdtmiseks tuuakse,

Kustuta | | Triiki aadresskaart | | Triiki kleebis | | Impordi XML/CSV

~Lisa kogumistellimusele™ nupule vajutades jouad kogumistellimuste nimekirja, kus on
valja otsitud kogumistellimused, mille pealelaadimisaeg on jooksev pdev voi hilisem.

1. Margista tellimus, millele soovid saadetisi lisada, linnukesega
2. Vajuta nupule ,Lisa saadetised"

Kogumistellimuste nimekiri & ok (5] ab
Tellimuse vootkood: ‘ i Pealelaadija: i [
Pealelaadimine: [28,12.2009 |7 [o0:00 |- =) |
Staatus: L v/

NN |

WeSl | Tihjenda

O Tellimuse Pealelaadija Pealelaadimine Saadetiste Saadetiste Koostaja Staatus
vootkood arv kaal
TTXXX0040904 Peeter Pealelaadija 28.12,2009 17:00 - 28.12.2009 2 priit234 Esitamata
FIE 18:00
1 Kokku 1

Tagasi_
2

3. Kogumistellimuse esitamine, triikkimine ja muutmine
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Mine menlUst Saadetised -> Kogumistellimuste nimekiri

1. Margista tellimus, millega soovid tegevusi teha, linnukesega

2. Kui soovid tellimuse andmeid muuta, vajuta vasaku hiireklahviga tellimuse
numbrile

3. Tellimuse nimekirja trikkimiseks vajuta nupule , Triki tellimus®

4. Tellimuse esitamiseks vajuta nupule ,Esita tellimus"

5. Tellimuse tuhistamiseks vajuta nupule ,Tuhista tellimus®

NB!!! Esita tellimus postile voimalikult vara, erinevalt tavatellimusest saab
kogumistellimuse andmeid muuta, tellimusele saadetisi lisada ja saadetisi
eemaldada ka peale tellimuse esitamist

Kogumistellimuste nimekiri G ik (@ ab
Telimuse vootkood: ‘ | Pealelaadija: ]
Pealelaadimine: | B |- JE |
Staatus: {j
Bl | Thiend |
O Iﬁ:f{::;g Pealelaadija Pealelaadimine —aS—z:;idetiste I_(S;_:__fEtiSte Koostaja Staatus
TTXXX0040904 gleéater Pealelaadija ?g IS.ZDDQ 17:00 - 28.12.2009 6 priit234 Esitamata
0
1 2
5 3

Tiihista tellimus j | Tritki tellimus | Uusk
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